REGULAMIN ZGEASZANIA ODBIORU DZIECKA ZE SWIETLICY

SZKOLNEJ Z WYKORZYSTANIEM SYSTEMU e-SWIETLICA

w Szkole Podstawowej [nazwa i numer szkoty] w [miejscowosc]

§ 1. Postanowienia ogdlne

1.

Regulamin okresla zasady zgtaszania odbioru dziecka ze §wietlicy szkolnej z
wykorzystaniem elektronicznego systemu e-Swietlica (produkt Grupy LOCA Sp. z
0.0.), zwanego dalej ,,Systemem”.

Regulamin obowigzuje rodzicow i opiekunow prawnych dzieci zapisanych do
swietlicy, osoby upowaznione do odbioru dziecka oraz pracownikow szkoty
obstugujacych System.

System stuzy wytacznie do zgtaszania checi odebrania dziecka. Nie zastepuje
pisemnych upowaznien do odbioru dziecka, ktore rodzice sktadaja na zasadach
okreslonych w regulaminie swietlicy.

Warunkiem korzystania z Systemu jest ztozenie karty zgloszenia dziecka do swietlicy
oraz zapoznanie si¢ z niniejszym Regulaminem.

§ 2. Definicje

1.

Terminal rodzica — urzadzenie z czytnikiem kart zblizeniowych i ekranem,
zainstalowane przy wejsciu do szkoty (w przedsionku), stuzace do zglaszania odbioru
dziecka i wyswietlania komunikatéw zwrotnych.

Karta zblizeniowa — karta wydana przez szkote, stuzaca do zgloszenia odbioru
dziecka na Terminalu rodzica.

Kod PIN - indywidualny, poufny kod cyfrowy przypisany osobie upowaznionej do
odbioru dziecka.

Kod QR — zmienny kod wys$wietlany na ekranie Terminala rodzica, umozliwiajacy
zgloszenie odbioru za pomocg telefonu.

Osoba odbierajaca — rodzic, opickun prawny lub inna osoba pisemnie upowazniona
do odbioru dziecka.

Nauczyciel $wietlicy — nauczyciel sprawujacy opieke nad dzieckiem, przyjmujacy i
potwierdzajacy zgloszenia w Systemie.

Dyzurny — wyznaczony nauczyciel lub pracownik szkoty przyjmujacy zgtoszenia
odbioru dziecka poza Systemem elektronicznym, po weryfikacji tozsamosci.

§ 3. Ogolne zasady zglaszania odbioru dziecka

1.

2.

Odbidr dziecka zglasza si¢ na Terminalu rodzica przy wejsciu do szkoty. Osoba
odbierajaca pozostaje w przedsionku i nie wchodzi na teren szkoty.

Zgloszenie trafia niezwlocznie na ekran komputera lub tabletu w swietlicy. Nauczyciel
swietlicy widzi dane dziecka, dane osoby odbierajacej (jezeli stosowany wariant je
identyfikuje), godzine zgtoszenia oraz podglad z kamery przy wejsciu.



Nauczyciel $wietlicy potwierdza przyjecie zgltoszenia jednym kliknigciem, wybierajac
komunikat zwrotny (np. ,,dziecko juz idzie”, ,,dziecko jest na zaj¢ciach”), ktory
wyswietla si¢ na ekranie Terminala rodzica.

Po otrzymaniu komunikatu zwrotnego osoba odbierajaca oczekuje na dziecko przy
wejsciu.

Kazde zgloszenie jest zapisywane w Systemie automatycznie, wraz z doktadng
godzing. Zapisy stanowig elektroniczng dokumentacj¢ odbiorow prowadzong przez
szkole.

Szkota stosuje wybrane warianty zglaszania odbioru sposrod opisanych w § 4. O
stosowanych wariantach szkota informuje rodzicow na poczatku roku szkolnego.
Dziecko wydawane jest wytacznie osobie odbierajacej w rozumieniu § 2. Z chwila
przekazania dziecka odpowiedzialnosé za jego bezpieczenstwo przejmuje osoba
odbierajaca.

W razie watpliwosci co do tozsamosci lub uprawnien osoby zglaszajacej odbior
nauczyciel §wietlicy wstrzymuje wydanie dziecka do czasu wyja$nienia i moze
zazada¢ okazania dokumentu tozsamosci.

§ 4. Warianty techniczne zgtaszania odbioru

1.

2.

System umozliwia zgtaszanie odbioru dziecka w pigciu wariantach technicznych,
opisanych w niniejszym paragrafie. Szkota stosuje wariant lub warianty
odpowiadajace jej budynkowi i organizacji pracy swietlicy.

Niezaleznie od wariantu przebieg obstugi zgltoszenia — potwierdzenie przez
nauczyciela swietlicy, komunikat zwrotny na Terminalu rodzica oraz automatyczny
zapis godziny — odbywa si¢ zgodnie z § 3.

[Uwaga redakcyjna: opisy wariantow sq samodzielne. Wariant, ktory nie funkcjonuje w danej

swietlicy, nalezy usungé w catosci — nagtowek wraz z punktami — bez koniecznosci zmian w pozostatej

czesci Regulaminu. Po usunieciu nalezy zaktualizowa¢ liczbe wariantow w ust. I powyzej.]

Wariant 1 — Karta bez dodatkowych czynnosci

1.

3.

Osoba odbierajgca przyktada Karte zblizeniowa do czytnika Terminala rodzica.
Przylozenie karty stanowi kompletne zgtoszenie odbioru i nie wymaga zadnych
dodatkowych czynnosci.

Karta zblizeniowa jest przypisana do dziecka, a nie do osoby odbierajacej. Jedna karta
moze by¢ uzywana przez wszystkie osoby uprawnione do odbioru danego dziecka.
Nauczyciel $wietlicy widzi na ekranie dane dziecka oraz podglad z kamery przy
wejsciu. Wariant nie identyfikuje, ktora z os6b upowaznionych zgtasza odbior.
Wariant przeznaczony jest dla $wietlic, w ktorych dziecko odbiera zwykle ta sama
osoba, a priorytetem jest maksymalne skrocenie czasu zgloszenia.

Wariant 2 — Karta z przypisanym opiekunem

1.

Osoba odbierajgca przyktada do czytnika Terminala rodzica wlasng Karte zblizeniowa,
przypisang do niej imiennie.



2. Kazda osoba upowazniona do odbioru dziecka postuguje si¢ odrgbng kartg.
Udostepnianie karty innym osobom jest niedozwolone.

3. Nauczyciel $wietlicy widzi na ekranie dane dziecka, dane osoby odbierajacej oraz
podglad z kamery, co umozliwia weryfikacje, kto zglasza odbior.

4. System zapisuje, ktora z 0osoéb upowaznionych zglosita odbior dziecka.

Wariant 3 — Karta 1 kod PIN

1. Osoba odbierajgca przyktada Karte zblizeniowa do czytnika Terminala rodzica, a
nastepnie wpisuje swoj indywidualny Kod PIN.

2. Kazda osoba upowazniona do odbioru dziecka posiada wlasny, odrebny Kod PIN.
Osoby upowaznione mogg postugiwac si¢ wspdlng karta — po wpisaniu Kodu PIN
System zapisuje, kto zgtosit odbidr dziecka.

3. Kod PIN jest poufny. Nie wolno go udostgpnia¢ innym osobom ani zapisywac na
karcie.

4. Wariant przeznaczony jest dla $wietlic wymagajacych jednoznacznej identyfikacji
osoby odbierajgcej przy zachowaniu jednej karty dla rodziny.

Wariant 4 — Kod QR 1 telefon

1. Osoba odbierajaca skanuje aparatem telefonu Kod QR wy$wietlany na ekranie
Terminala rodzica. Nie jest wymagana zadna aplikacja — wystarczy funkcja
rozpoznawania kodow QR, ktora przekierowuje na strong internetowg z tymczasowym
linkiem.

2. Po przejsciu na strong osoba odbierajaca podaje identyfikator dziecka oraz swdj Kod
PIN.

3. Kod QR jest zmienny — generuje si¢ na nowo co kilka sekund, a czas na wpisanie
danych jest ograniczony. Wymusza to fizyczng obecno$¢ osoby odbierajacej przed
Terminalem rodzica; kodu nie mozna przekaza¢ osobie przebywajacej poza szkota.

4. Wariant umozliwia zgloszenie odbioru bez karty, w szczegdlnosci w przypadku jej
zapomnienia.

Wariant 5 — Zgloszenie przez dyzurnego

1. Osoba odbierajaca zglasza ch¢¢ odbioru dziecka Dyzurnemu przy wejsciu do szkoty.

2. Dyzurny weryfikuje tozsamos$¢ osoby odbierajgcej na podstawie dokumentu
tozsamosci oraz jej uprawnienie do odbioru dziecka, a nastgpnie wprowadza
zgloszenie do Systemu.

3. Dalsza obstuga zgloszenia przebiega zgodnie z § 3.

4. Wariant stosowany jest w szczeg6Inosci uzupetniajgco — gdy osoba odbierajaca nie
posiada karty, telefonu lub Kodu PIN.

§ 5. Karty zblizeniowe, kody PIN 1 identyfikatory

1. Karty zblizeniowe wydaje szkota. Liczbe kart przypadajacych na dziecko oraz zasady
wydawania duplikatow okres$la dyrektor szkoty.



Osoby odbierajace zobowiazane sa chroni¢ karte, Kod PIN oraz identyfikator dziecka
przed dostgpem osob nieuprawnionych.

Zagubienie, zniszczenie lub kradziez karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ [wychowawcy
swietlicy / w sekretariacie szkoty]. Zgloszona karta jest blokowana w Systemie.
Zmiana krggu 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka wymaga aktualizacji
pisemnego upowaznienia oraz danych w Systemie (kart, Kodéw PIN).

Za wydanie duplikatu karty szkota moze pobieraé oplate w wysokosci okreslonej
przez dyrektora [jezeli dotyczy].

§ 6. Sytuacje szczegolne

1.

W przypadku braku karty odbiér dziecka mozna zglosi¢ w innym wariancie
funkcjonujagcym w szkole albo bezposrednio u Dyzurnego lub nauczyciela swietlicy,
po okazaniu dokumentu tozsamosci.

W przypadku awarii Systemu, przerwy w dostawie pradu lub tgcznosci odbior dzieci
odbywa si¢ w trybie tradycyjnym: osoba odbierajaca zgtasza si¢ do pracownika
szkoty, ktory weryfikuje jej tozsamos$¢ i uprawnienia, a odbior odnotowuje si¢ w
dokumentacji papierowe;j.

Samodzielne wyjscie dziecka ze swietlicy odbywa si¢ wytacznie na podstawie
pisemnego oswiadczenia rodzicow, na zasadach okreslonych w regulaminie Swietlicy
— nie wymaga zgloszenia w Systemie.

Nauczyciel swietlicy odmawia wydania dziecka osobie nieupowaznionej, a takze
osobie, ktorej zachowanie lub stan wskazuja, ze nie zapewni dziecku bezpieczenstwa.
O odmowie niezwlocznie powiadamia rodzicow, a w razie potrzeby dyrektora szkoty.
Telefoniczne prosby o zwolnienie dziecka ze $wietlicy nie sa realizowane.

§ 7. Dokumentacja i ochrona danych osobowych

1.

System automatycznie rejestruje kazde zgtoszenie odbioru wraz z datg i doktadng
godzing. Zapisy stanowig dokumentacje szkoty i sa przechowywane przez okres
[okresli¢, np. biezacego roku szkolnego / zgodnie z instrukcjg kancelaryjna].
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Systemie jest szkota.
Szczegotowe informacje o przetwarzaniu danych zawiera klauzula informacyjna
udostepniana rodzicom [przy zapisie dziecka do §wietlicy / na stronie internetowej
szkoty].

Podglad z kamery przy wejsciu stuzy wylacznie biezacej weryfikacji osoby
zglaszajacej odbior dziecka [jezeli dotyczy: i stanowi element monitoringu wizyjnego
prowadzonego na zasadach okre§lonych odrebnie].

Dostep do danych zgromadzonych w Systemie maja wytacznie upowaznieni
pracownicy szkoty.

§ 8. Postanowienia koncowe

1.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ regulamin
swietlicy szkolnej oraz statut szkoty.



. Zmiany Regulaminu wprowadza dyrektor szkoty.

. Regulamin jest dostepny w swietlicy, w sekretariacie oraz na stronie internetowej
szkoty.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem [data] na podstawie zarzadzenia dyrektora szkoty
nr [numer].



